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Les actualités de votre cabinet seront 
listés dans cet onglet : événements, 
informations, nouveautés...

L’historique permet de garder une 
trace de vos dépôts et télécharge-
ments des différents documents.

Vous pourrez retrouver dans cet on-
glet les missions proposées par le 
cabinet pour vous accompagner.
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L’onglet “Mes accès rapides” permet 
d'accéder rapidement à des dossiers 
pré-enregistrés.



Comment déposer vos documents ?

Première étape pour déposer votre document : 
cliquez sur l’onglet “Dossier” de la page d’accueil.
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Comment déposer vos documents ?

Choisissez le dossier dans lequel vous souhaitez 
déposer votre document.
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Comment déposer vos documents ?

Les dossiers présentant des cadenas ne peuvent 
être modifiés. Cependant, les documents peuvent 
être récupérés et consultés.

Sélectionnez la “Zone de dépôt” pour 
y déposer vos documents.
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Déposer vos documents par glisser-déposer

Choisissez le document que vous souhaitez déposer, 
et glissez-le dans la zone de dépôt.
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Déposer vos documents via l'outil "Importer"

Cliquez sur cet onglet.

Validez en cliquant sur ouvrir

Votre document a bien été envoyé 
à votre cabinet !

Sélectionnez le document
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